
CHARLA INFORMATIVA:  

PROCEDIMIENTO  PARA 
REALIZAR Y PRESENTAR 

EL TFG



Trabajo Fin de Grado

¿QUE ES EL TFG?
Es una asignatura más, de la que sólo puedes examinarte
cuando hayas superado el resto de créditos de la titulación,
incluidos los de Prácticas en Empresa.

CONSISTE EN LA REALIZACIÓN DE UN TRABAJO ORIGINAL, 

bajo la dirección de un tutor académico

a realizar individualmente y presentar ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el ámbito de las
tecnologías, de naturaleza profesional en el que se sinteticen e
integren las competencias adquiridas en la titulación

PARA GESTIONARLO SE HA CREADO LA APLICACIÓN
“OFERTA DE TFGs” en la web de la escuela
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La aplicación de TFG contiene toda la 
información que necesitas para:

• seleccionar un TFG, 

• acordarlo con el tutor, 

• que se registre el acuerdo 

oficialmente

• hacer la solicitud de defensa

• entregar la documentación y la memoria

Además, contiene información sobre el 
formato, contenido, aspectos formales, etc, 
que deberás tener en cuenta
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Acceso a la aplicación con las mismas claves que para MI PORTAL

ACCEDER

http://www.eii.uva.es/
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Para hacer el TFG necesito acordar con un 
tutor un trabajo:

1. Buscando uno de los ofertados en la aplicación de TFG y 
contactando con el profesor que lo oferta.

2. Contactando con un profesor para que me ofrezca otro 
trabajo.

El tutor puede cambiar el título y la descripción de uno de 
los trabajos que oferta en la aplicación por otros datos.

3. Proponiendo a un tutor un tema.

4. Proponiendo a un tutor un tema relacionado con la práctica 
que hago en una empresa.
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IMPRESO 1

ESTE IMPRESO LO TIENE 
SOLO EL TUTOR EN LA 
APLICACIÓN.

Se lo debe descargar él y 
rellenarlo con el estudiante EN 
EL MOMENTO EN QUE HAYAN 
ACORDADO EL TFG.

Una vez relleno y firmado por 
ambos, una copia es para el 
tutor, y el original es para el 
estudiante.

El tutor es responsable de que 
de forma inmediata se registre 
la asignación en la aplicación.
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Si el TFG 
NO te aparece asignado 

en la aplicación, 
OFICIALMENTE NO 

TIENES TFG

Esto puede provocar retrasos en la fecha de defensa del TFG
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¿CUÁNDO ME PUEDO MATRICULAR DEL 
TFG?

El proceso de matrícula se puede hacer por auto-matrícula en los
períodos establecidos por la Uva, pero no es aconsejable
que te matricules en esos plazos. Si ya lo has

hecho, modifica tu matrícula.

Ten en cuenta que si te matriculas del TFG y finalmente no puedes
defenderlo, aunque se te conceda la anulación de matrícula no te
devuelven el dinero.

Y si no te conceden la anulación de matrícula, al año
siguiente pagas segunda matrícula.
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IMPRESO 0

La Dirección autorizará la
matrícula fuera de los
plazos oficiales. En este
caso se debería contar con
un TFG asignado, todas las
demás asignaturas
superadas y el TFG
prácticamente realizado.
Hay un impreso para
solicitarlo en la WEB (en la
intranet de TFG). Lo firman
el alumno y el tutor. Se
envía por correo
electrónico junto con el
impreso 1 de acuerdo de
tutela al negociado
negociado.eii@uva.es
.

mailto:negociado.eii@uva.es
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Una vez matriculado, debes enviar el impreso 1 de acuerdo de
tutela y el informativo de matrícula de sigma a:

secretaria.académica.eii@uva.es

negociado.eii@uva.es

.

mailto:secretaria.acad%C3%A9mica.eii@uva.es
mailto:negociado.eii@uva.es
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¿Y si me he matriculado del TFG en el 
periodo de matrícula?:

1. Tienes que buscar un TFG.

2. Realizar el acuerdo de tutela con el tutor (impreso 1) y que 
este lo registre en la aplicación

Proponiendo a un tutor un tema.

3. Enviar el impreso 1 y la matrícula (sacada de SIGMA) a 
secretaria.academica.eii@uva.es

PERO SI NO NECESITAS ESTAR MATRICULADO POR NINGUNA 
RAZÓN ÈSPECIAL, ANULA LA MATRÍCULA. Ya te matricularas 
cuando tengas el TFG en disposición de ser presentado

mailto:secretaria.academica.eii@uva.es
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¿Y SI ME HE MATRICULADO PORQUE VOY 
A HACER EL TFG EN ERASMUS?

En ese caso, no necesitas hacer un acuerdo 
con ningún profesor, pero debes 
preocuparte de que el TFG aparezca en la 
matrícula PASADO AL PROGRAMA 
INTERNACIONAL.
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QUIERO PRESENTAR EL TFG

LEE CON DETALLE LOS 
FICHEROS DE LA APLICACIÓN

LEE CON DETALLE LOS 
FICHEROS DE LA 

APLICACIÓN DE LA WEB



Trabajo Fin de Grado

Ya estás matriculado y has enviado el impreso 1 y la
matrícula:

- Recibirás un correo indicándote que ya puedes subir
la memoria.

- Al subir la memoria tienes que firmar con un ticket
en la aplicación que no has plagiado.

Tu tutor puede descargarse el impreso 3 de solicitud de defensa y 
lo rellenáis y firmáis los dos.

El tutor envía/sube el impreso 3 a la aplicación (no podrá hacerlo 
hasta que tú no hayas subido la memoria)
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PRIMERO: el estudiante sube la memoria

SEGUNDO: el tutor sube el impreso 3 e introduce los vocales en
la aplicación.

TERCERO: se nombra tribunal y el presidente del tribunal
convoca la defensa, que se realizará en un plazo de
aproximadamente 7 días.
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IMPRESO 3

ESTE IMPRESO LO TIENE SOLO DISPONIBLE EL TUTOR
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PLAZOS PARA LA DEFENSA
• Desde que te matriculas y envías el impreso 1 con la matricula a

secretaria.académica.eii@uva.e y negociado.eii@uva.es

1 o 2 días LECTIVOS, para que se habilite la subida de la memoria
y la descarga del impreso 3

• Desde que se envía el impreso 3 y se sube la memoria:

1 o 2 días LECTIVOS para el nombramiento de tribunal.

• Desde que el tribunal está nombrado:

al menos 5 días LECTIVOS para la defensa.

TODOS ESTOS PLAZOS SE REFIEREN A DÍAS LECTIVOS (el sábado no
es lectivo)

mailto:secretaria.acad%C3%A9mica.eii@uva.e
mailto:negociado.eii@uva.es


Acto de defensa del TFG:

• Sesión pública en la que el estudiante presenta y defiende 
ante un Tribunal Académico su TFG.

• Duración máxima de la presentación: 20 minutos. A 
continuación el Tribunal planteará al estudiante cualquier 
aspecto que considere oportuno.

• Finalizada la sesión pública el Tribunal calificará el TFG 
comunicando al estudiante dicha calificación e indicándole 
la fecha, lugar y hora para la revisión de la misma.

• En los cinco días siguientes a la finalización de la revisión 
el estudiante podrá presentar reclamación ante el Comité 
correspondiente. 
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Plazos para presentar el TFG este curso:

Se encuentran publicados en la web:
• Plazo para la Matrícula del TFG y envío a la Secretaria Académica y al

Negociado del impreso 1 de acuerdo de tutela de TFG.
• Plazo para la entrega de documentación
• Plazo máximo para la defensa

https://www.eii.uva.es/titulaciones/grados/TFG/index.php

En todo caso, la defensa del TFG está abierta desde ahora hasta 
unos días antes del cierre de actas en septiembre.
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¿Y SI ME MATRICULO Y NO HE ELEGIDO NINGUN TFG O NO 
LLEGO A UN ACUERDO?

Si estás matriculado del TFG en los periodos oficiales y no
cuentas con el acuerdo de asignación anterior, tendrás
que formalizar el impreso 2 (“Solicitud de asignación de TFG”) y
entregarlo en la secretaría administrativa del Centro junto con una
copia de la matrícula, para agilizar la asignación de un TFG.

LA ESCUELA TIENE QUE ASIGNARTE UN TFG

(aunque no lo solicites)

Finalizado el período de matrícula, la Comisión de Trabajos
Fin de Grado te asignará de oficio, por sorteo de
entre todos los ofertados para tu Grado que
queden libres, un TFG. Esta asignación os será
comunicada a ambos, tutor y estudiante.
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TFG REALIZADOS A PARTIR DE UNA PRÁCTICA EN EMPRESA

Si la empresa está de acuerdo, puedes utilizar el
trabajo que realices en la misma para hacer el TFG.

Debes tener como tutor un profesor de la Escuela,
aunque puede haber un co-tutor de empresa.

El TFG debe estar igualmente registrado en la
aplicación y asignado al estudiante

El TFG es un documento académico, debe cumplir
una estructura y tener unos contenidos, que se
indican en las normas. Tenlo en cuenta, ya que no
es lo mismo que la memoria de prácticas.
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QUIERO HACER UN MÁSTER EN LA ESCUELA

Acceso excepcional con matrícula condicionada

1. Los estudiantes de Grado, matriculados en alguna universidad
española, a los que les reste por superar el TFG y como máximo
hasta 9 créditos ECTS para obtener el título de Graduado, podrán
solicitar el acceso y la admisión a los másteres oficiales de la
Universidad de Valladolid.

2. Al tratarse de un procedimiento excepcional, los Comités de Titulación
de los másteres oficiales podrán valorar las solicitudes de
preinscripción de estos estudiantes y, en su caso, acordar su
admisión al máster.

3. En todo caso se garantizará la prioridad en la admisión y en la
matrícula de los estudiantes que dispongan del título universitario
oficial de Graduado en el correspondiente plazo de preinscripción.
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UTILIZA SIEMPRE EL CORREO 
OFICIAL DE ESTUDIANTE UVa

XXXXX@estudiantes.uva.es



POSTER TFG
PREMIO AL MEJOR POSTER 

SOBRE EL TFG

Bases PRÓXIMAMENTE

en la aplicación de TFGs

Trabajo Fin de Grado. 

Vota en 



Primer paso: Acuerdas un TFG
Inmediatamente: Firmas el impreso 1 con el tutor

A CONTINUACIÓN:

Guardas el impreso 1 y empiezas a trabajar El departamento del tutor registra la asignación 
del TFG al estudiante en la aplicación

Has finalizado el TFG o te falta poco y quieres 
comenzar la gestión para la defensa

Solicitas autorización de matrícula enviando el 
impreso de solicitud y el impreso 1 a 
negociado.eii@uva.es y te matriculas

El negociado envía el impreso 1 y la matrícula a 
secretaria.academica.eii@uva.es

Recibes un correo indicándote que ya puedes 
subir la memoria del TFG

Tutor y estudiante cumplimentan el impreso 3 de solicitud de defensa y lo firman

El estudiante sube la memoria

El tutor rellena los vocales y  sube el impreso 3 

Una vez nombrado presidente, este contacta con el tutor y fijan la fecha de lectura, al menos 7 días después del nombramiento.

Cómo gestionar tu TFG

ESTUDIANTE TUTOR

mailto:negociado.eii@uva.es
mailto:secretaria.academica.eii@uva.es


Trabajo Fin de Grado. 

PREGUNTAS
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