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Primeros pasos

Entraremos en la aplicacion sigma como venimos haciendo habitualmente con nuestro
usuario y contrasena.

Al entrar en la aplicacion el Coordinador nos encontraremos con una nueva opcion en
el menu de la izquierda, llamada Trab. Fin Estudios y Pr. Empresa como podemos ver
en la siguiente imagen:

Universidad
de Valladolid -
. | Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte | @ Desconexion

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a

°}

Campus Docente SIGMA

Pizarra Yygh

ﬂﬂa-i).Fin Estudios y

r.Empresa
"&-=~_____

F 4

Al posicionar el ratén sobre Trab. Fin Estudios y Pr. Empresa nos mostrara otro menu
en el que indica el perfil o perfiles que tenemos en la aplicacion (Coordinador o Tutor)

Al posicionarnos sobre el perfil coordinador se desplegara un menu con los centros en
los que coordinamos practicas.

Trab.Fin Estudios v Coordinador prog TFEPE Relaciones Internacionales
PrEmpresa

Tutor TFEFE Facultad de Derecho

Facultad de Econdmicas
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Seleccionando el centro pasamos a la siguiente pantalla donde tendremos opcién de ir
a consultar los alumnos que coordinamos o sacar listados de ofertas o alumnos

asignados desplegando el menu Explotacién.

@ Explotarién Seleccionando “Consulta alumnos coordinados”
© Oferta pasamos a la pantalla siguiente donde podemos
hacer busqueda por diversos campos después

© asignacién de seleccionar el Afio Académico.

Consulta alumnos coordinados

Consulta de alumnos coordinados

Nombre: .. _ . .. o ... f Perfil: Coordinador

Afo

Académico 2022/23-0 v

Practicas de empresa (0)

Caracteristicas académicas ¢e las practicas de empresa

Periodo Cualguiera v

Convecatoria | Cualguiera v

Oferta Cualquiera v
Centro Cualquiera »
Plan Cualquiera v

Codigo profesor: .. _ NIU:

& Limpiar filtros

Una vez seleccionado el afio y los filtros requeridos (los filtros no son obligatorios)

Nos muestra la siguiente pantalla, en la que podemos seguir filtrando, lo que resulta
util en el caso de coordinar un gran numero de practicas:
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Consulta de alumnos coordinados

o it Perfil: Coordinador Codigo profesor: .. NIU:  eeesouie

Afic Académico 2022/23-0 v

‘Caracteristicas académicas de las practicas de empresa

Periodo Cualquiera v

Convocatoria Cualquiera v

Oferta Cualguiera b

Centro Cualquiera v

Plan Cualquiera ¥

Lista de tus alumnos de practicas de empresa:

[Cerrar todas [Expandir todas
Notificacion
DNI/Pasaporte Apellidos, Nombre seg;ﬂ:::w Oferta D:;::L:s Periodo Entidad =T Tutorexterno .. J¢ | Fecha |y oria Ef’;,(rz'.cur"?!jla'Cues!ionarios
a tutores
- 19 alumnos en convocatoria 17 - Pricticas Externas 2022123
= i o
< AR - 30 s (06092022 wuenwy oo T GEEe No
1 i A A [ 5] B 1911020202 -0 hertieint o= A 190772022 gieponible fo C4

Para cada estudiante se muestran los siguiente datos: DNI/Pasaporte, Apellidos y
Nombre, Seguimiento del alumno, titulo de la oferta, detalles de la oferta, periodo en
que se realiza la practica, entidad que propone la oferta, tutor académico, tutor
externo, acceso a la notificacion de adjudicacion a tutores, fecha de asignacion,
Memoria subida por el alumno, Calificacion de las practicas extracurriculares y acceso
a la realizacién de los cuestionarios.
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Hay una serie de columnas que nos muestran informacién en una nueva pantalla estas
columnas son:

e Seguimiento del alumno que muestra la pantalla siguiente:

—
Consulta seguimiento del alumno

HIp - DHI/Pasaporie

Hombre y apellidos il Corren Electrdnion [ T dombed

Teléfone 1 L Telifono 2 S

Centro E?E:ﬂ::::;:la:;;;l:::::“ Plan 465 - Grado en Finanzas, Banca y Seguros
Extudios 19E - Grado en Finanzas, Banca y Seguros

Expediente complete

Afio Académico 1021,/2023 Periado Anual
Convecatefia & = Practicas Extennas 202122

Oferta YU T T riculares - 300 horas)

Convenio JQeRAARARSRS Fuins anARe SRR 6 COOP OE CREDITO

Fecha de inido 17022033

Fecha de finalizacidn 26052022

Tutoer académioa - - -
Tutor externo 5 W05
Coordinader interma | it el bk

e Detalles de la oferta nos muestra toda la informacion de la oferta en
cuestion.

e Memoria tendremos acceso a descargar la memoria que ha subido el
alumno.
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Asignacion de tutor.

Desde el icono de asignacién de tutor @ que aparece en la columna del nombre
de tutor académico cuando la practica no tiene asignado tutor académico, el

coordinador podra asignar tutor académico a la practica. Este icono da acceso a la
siguiente pantalla.

Asignacién de tutor

Tutor académico

Rol (I:'g'fj-;goor Responsable N® maximo de Alumnos
p — P alumnos Asignados

-dir
1716)

miRiniEl

L () cemr QL (Q) Owos

Podria aparecer una lista de tutores propuestos (tutores ya asignados a otras
practicas por el mismo coordinador) donde poder seleccionar uno. En la pantalla
no se propone ninguno Yy tendremos que buscar tutor pulsando en

L (Q) oo

lo cual nos llevara a la pantalla de busqueda de tutor:

Soporte | @ pesconexisn [ Busqueda profesor/PAS - Loagle LNro... (=== s
@ https://desarrollo.sigma.uva.es/tfepe/co... @,
Cadigo profesor/PAS l:l
Asignacién de tutor Nombre ]
Tutor académico 1er Apellido ]
Codigo 20 Apellido I

N® maximo de
Rol pri:)fae:nr Responsable alumnos

OETED (OETID—— .- (OE=10 CoL=ID

Donde podremos hacer una busqueda por codigo profesor /PAS, Nombre, o
cualquiera de los apellidos del tutor.
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t Basqueda profesor/PAS - Mﬂa Em‘lwh‘ = | (E) m

@ & https://pre sigma.uvaes/tfepe/control/sellookl wes ) ﬁ
Codigo profesor/PAS

Nombre -}osé

ler Apellido

2o Apellido

Descripcidn =

] 5

o

o 150 =17 JE LUIS "ANC JE @ RDI’J_J]GA.F{C [
1 o
)

ur =

5 -JOSE NT" I JE WIG'"TL = "h.

3 - 0 LT VET L

TR T

Seleccionaremos uno de los tutores, resultado de la busqueda, pulsando sobre el
icono @ y ya se habra asignado. Este tutor, aparecera en la lista de tutores
propuestos (de la que hablamos anteriormente) en la préxima asignacion de
tutores.



Listado de ofertas y alumnos asignados .
Respectivamente desde el menu de:

Explotacién -> Ofertas->Listado de ofertas.
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Explotacién -> Asignacién->Listado de alumnos asignados

Seleccionando Ano Académico, Tipo de asignatura y la convocatoria. Existen
mas filtros que podemos aplicar a la busqueda como puede ser departamento,
tipo de institucion y Estado de la oferta (Publicada, Asignada, Validada,

Incompleta ...). Podremos sacar un listado de las ofertas del plan de estudio al
que pertenece el Coordinador.

| s Aplicaciones | Micuenta | Soporte | @ Desconexion
Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a * perfil : CTFE Clave : 0114
' Explotacion
b oferta Listado de ofertas
Criterios de bisqueda
* Ao Académico Periodo Sin definic -
*Tipo de asignatura 6: Practicas de empresa
Convocatoria de la oferta
Departamento X -
Tipo institucion dad e
Departamento
Estado de la oferta
Mostrar requisitos y caracteristicas
# Planes de estudio ‘
r # Etiquetas ‘
Consola de gestién de colas de ejecucién e impresién
Aplicacién TFEPE
Programa LisOfertasGECO
Forma de ejecucién Diferido Batch 2" Inmediato
1) No hay colas disponibles para esta aplicacion
 Noti
Recibir notificacion al terminar el proceso I}
Direccion de email para recibir notificaciones y listados
[ Seleccion a generar
=] Listado. Formato Idioma Enviar por email
el Listado de ofertas [poF_[¥] Castellano [ 7] el

[ (&) Procesar _J () cancelar

Podremos indicar una direccién de correo electrénico donde nos mandara el listado de las
ofertas y podremos seleccionar si lo queremos en formato PDF o EXCEL.
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Si no especificamos correo electrénico podremos acceder al listado después de pulsar el botén

‘@ desde la pantalla principal

Mi cuenta Soporte | @ pesconexion

Listados

l Trabajos fin grado v pradycas e Procesos ferta > jfstado de Ofertas
Explotacion
P oferta Listado de ofertas

Menu Mi cuenta->Listados que nos mostrara los listados generados:
Archivos

I Extension Fichero [
[ aplicaciones
®_ cpsio ’'® O Nombre Tamario Fecha modificacion
B TFEPE
Listados |:|
Logs @O

. I .11, .14.19.27.209. 29188 bytes 9/11/18 14:19

Pulsando en el icono g nos lo descargaremos.
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Consulta de calificaciones desde Campus Docentes Sigma
En Campus Docente Sigma aparece una opcion “Perfil de coordinador” dese el cual se puede
consultar las calificaciones que han puesto los tutores académicos.

Mi cuenta Soparte

Mis Aplicaciones | | @Deaconexién

°)

Campus Docente SIGM Perfil de coordinador

Pizarra Web Cierre Actas Firma Digital

Trab.Fin Estudios y 3

Pr.Empresa

Dese la opcidn de Seleccionar asignatura/grupo podemos buscar las asignaturas de Practicas

en Empresa:
CAMPUS DOCENTE
Seleccionsr Buscar Datos
asignaturs/grupo
M ahoerincs ABo scadémico 200113000 =
Caircaccnes Todos ks grupos
acan
Opoones avars Cattre [291 - Facumad de Fecsota y Levras_+]
o ™ (480 - Graga en Estudios Ingieses ~]
Asgrature [$1779 PRACTICAS EXTEANAS =]

Seleccionando la asignatura correspondiente a Practicas Externas podremos ver los alumnos y

sus calificaciones.

% Seleccion de asignaturas/grupos

= e
Mo srafanny

o

E—— () - )

L e 2 l ot edns progoe
Céigo ¥ Asignatura | Grupe ¥ Contre | Periode ¥ Tipe L '
201 Facumad e Sogents 40 Gradesn
(v ) ans PRACTICAS EXTERNMAS 1 Fossfaylovss  Cosbtmastrs Tesrts Eotutins Ingienes

10
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Picando en “Listado de calificaciones” se pueden descargar como en cualquier otra asignatura.

Cantro 01 = Faculted de Fiowcfis v Letrs

SRS A1TIS PRACTICAS ENTERNAS

T e Grep 1

(e — Tips destercia Teoria

st
o Alemnoed 0@ 15 S8 ghaturs
fgeras svamradee Tipm afumean Tk -’
Apailidss, nembors [ HIAE
n -
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